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Bienvenue aux PLMs !!! 
 
 
 

1) Introduction 
 

Pour optimiser notre organisation, rendre facile vos démarches et vous donner de la 
visibilité, notre association a mis en place une procédure qui se repose sur un site 
internet spécifique couplé avec Slack. 

Vous devrez donc installer l’application Slack sur votre téléphone ET/OU votre 
ordinateur ; 

L’espace adhérent de notre site internet ET Slack permettent de vous informer sur les 
prochaines sessions au jardin et la distribution des paniers. 

En plus des information reçues sur Slack, l’espace adhérent de notre site internet 
permet : 

• de vous donner accès à tous les documents importants: la charte, la liste des 
TAFS, les manuels utilisateurs, la liste des membres, l’attribution des paniers... 

• de collecter vos informations (votre adhésion, vos inscriptions aux sessions, 
vos éventuelles annulations de panier) 

ATTENTION ! Pour chaque adhésion famille : vous pouvez avoir un seul compte 
dans l’espace privé du site web (l’adresse email que vous spécifierez dans le 
formulaire d’adhésion devra être identique à celui que vous utiliserez dans l’espace 
privé du site web).  

Par contre, pour une même famille, il est possible d’avoir plusieurs comptes Slack 
(après avoir rejoint Slack, vous pouvez inviter votre conjoint(e)) 
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 Site internet 
Espace public 

https://www.lespetitsloups
maraichers.fr/ 

Site internet 
Espace membres 

(connexion à 
https://www.lespetits
loupsmaraichers.fr/) 

Slack 
Espace "Les Petits Loups 

Maraichers"  
https://lespetitsloup-
ljk8682.slack.com 

Qui sommes-nous ? Où 
sommes-nous ? Newsletters x   

Formulaire d’adhésion 
Menu connexion + S’inscrire 

+ cliquer sur Formulaire 
D’adhésion 

  

Devenir membre du site 

Après avoir rempli le 
formulaire d’adhésion... 

Menu connexion + S’inscrire 
Cocher la case formulaire 

rempli + « Devenir membre » 

  

Planning sessions jardin  Sessions au jardin plm-communication 
Info distribution paniers  Mes prochains paniers plm-communication 

Autre communication liées à 
la vie de l’association   plm-communication 

Discussions, Questions et 
entraide liées à la vie de 

l’association 
  plm-discussions-questions-

aide 

Vous inscrire à une session   Sessions au jardin  
Annuler votre inscription à 

une session  Mon activité jardin  

Annuler votre prochain 
panier  Mes prochains paniers  

 
Ce document va vous expliquer comment adhérer et créer votre compte adhérent 
sur le site web. En fin de ce document vous trouverez un résumé (la liste des étapes) 

 

 

2) Allez sur le site Web des PLMs 
https://www.lespetitsloupsmaraichers.fr/ 
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3) Cliquez sur Connexion (en haut de la page à droite) 
 

 

4) Cliquez sur « S’inscrire » (en bleu en haut) afin de pouvoir adhérer à 
l’association des PLMs et devenir membre du site web 
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5) Cliquez sur « Formulaire D’adhésion », une nouvelle page internet 
dédiée sera affichée 
ATTENTION ! Pour chaque adhésion famille : vous pouvez avoir un seul compte dans 
l’espace privé du site web (l’adresse email que vous spécifierez dans le formulaire 
d’adhésion devra être identique à celui que vous utiliserez dans l’espace privé du site web).  

 

  
 
 
 
 

================================================================== 

 
 

 

Attention 
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6) Remplissez et validez le formulaire d’adhésion  
Après avoir validé ce formulaire, vous devez continuer votre inscription: vous devez devenir 
membre du site. Il faudra ensuite attendre environ 1 heure avant de pouvoir utiliser les 
fonctionnalités « privées » dédiée aux membres du site internet (inscription à une session… etc) 

7) Un email confirmant votre souhait d’adhérer est envoyé à 
lespetitsloupsmaraichers@gmail.com et vous êtes en copie de cet 
email. Vérifiez que vous l’avez bien reçu. 
Et vérifiez son contenu ... 

(Si vous n’avez pas reçu la copie du mail, vous avez peut-être fait une erreur de frappe dans la case 
email du formulaire ?) 



Comment adhérer (s’inscrire) aux PLMs et devenir membre du site internet 

Web: https://www.lespetitsloupsmaraichers.fr/ Slack : https://lespetitsloup-ljk8682.slack.com    6/13 

 

8) Revenez à la page internet précédente et continuez votre inscription: 
cochez la case du haut (formulaire bien rempli) + renseignez les 
champs et cliquer sur « Devenir Membre » 
  
a) Case : juste devant « Je remplis le formulaire d’adhésion …. » 
b) Vous n’êtes pas déjà membre du site internet: remplir 
• Prénom, 
• Nom, 
• email ATTENTION-IMPORTANT : MEME EMAIL QUE CELUI PRECISE DANS  

VOTRE FORMULAIRE D’ADHESION 
• Mot de passe 

 
Bien sûr : Si vous êtes déjà membre du site web, cliquez  « Connectez-vous » 
 

  

9) Après avoir cliqué sur « Devenir membre » : un message va 
apparaître vous demandant de vérifier vos mails… 
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10) Retrouvez l’email venant de PLM (écrit en anglais). Cliquez sur 
« Confirm Your Email » 
 

 

11) La page internet du site va s‘afficher et vous pouvez vous connecter 
 

 

 
Vous venez de vous inscrire sur le site 
Vous n’êtes plus nouveau sur ce site 
 
Précisez votre email (le même que celui que 
vous avez précisé dans le formulaire 
d’adhésion) 
 
 
et mot de passe   
 
 
+ Cliquez « Se connecter » 
 
 

 
 
12) Le site est mise à jour à chaque heure. Il vous faudra donc attendre 1 
heure max avant de pouvoir utiliser les fonctionnalités « privées » 
proposées aux membres du site internet (inscription à une session… 
etc).  
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13) Sur le site web : cliquez sur le Menu adhérent 
 

 
 
 

14) Commencez par « Mes informations » pour vérifier vos informations 
d’adhésion et ajouter votre photo (important pour le trombinoscope). 

ATTENTION : VOUS DEVRIEZ RETROUVER LES INFOS DE VOTRE 
FORMULAIRE D’ADHESION, SI CE N’EST PAS LE CAS C’EST QUE 
L’INSCRIPTION EST EN COURS (LE SITE EST MIS A JOUR A CHAQUE 
HEURE) 
 

15) Si ce n’est pas déjà fait, vous pouvez peut-être profiter de ce délai 
pour configurer Slack ?) 
Toutes les communications se font sur l’espace “Les Petits Loups Maraichers” de Slack.  
Si ce n’est déjà fait, utilisez le lien d’invitation pour rejoindre notre espace dans Slack et complétez 
votre profil Slack 
Le lien d’invitation est disponible dans la rubrique « Mes documents » (bouton « Nous rejoindre sur 
Slack ») 
Pour vous aider à configurer Slack, consultez le manuel utilisateur Slack qui se trouve dans « Mes 
Documents » 
 

16) Que faire si au-delà d’1 heure max après votre validation d’adresse 
email, vos informations d’adhésion ne sont toujours pas visibles dans 
« Mes informations » ? 
Retrouvez l’email incluant vos informations d’adhésion et vérifiez que l’adresse email spécifiée 
dans le bulletin d’adhésion est identique à celle utilisée pour votre connexion « Membre du site 
web ».  
Envoyez un email expliquant le problème à lespetitsloupsmaraichers@gmail.com 
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17) Si tout va bien (vos informations sont bien là), ajoutez votre photo 
s’il vous plait (important pour mieux se reconnaître et retrouver 
prénoms et noms) 

 
 

Si besoin changer No de tel. ou adresse postale (l’adresse email ne peut être modifiée) 
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18) Bouton « Sessions au jardin » pour peut-être s’inscrire à une session 
de travail au jardin 
Sur cette page, vous trouverez le planning des sessions déjà programmées. (Menu déroulant). 
Chaque session est détaillée : lieu (Pap = papèterie, Par = Paradis) date, heure de début, durée, 
besoin en nombres de participants, nombre d’inscrits à ce jour 
Pour chaque session vous pouvez voir qui est déjà inscrit (sélectionner une session en cliquant sur la 
ligne + bouton « Voir qui est déjà inscrit » 
Pour vous inscrire: 

• vous devez sélectionner la session en cliquant sur la ligne correspondante dans le planning, 
• si adhésion famille,  préciser le Nb de personnes de votre famille qui participeront au 

travaux du jardin (>14ans) et préciser leurs prénoms 
• Cliquer sur « Soumettre mon inscription » 

 
Nous avons 3 parcelles réparties sur 3 communes: Papèterie (Bar/Loup), Paradis (Gourdon) et Steph 
(Tourrettes). Le rendez-vous pour les activités chez Steph est à la papèterie. 
Quelques abréviations à connaitre : 

• PAP = Papèterie 
• PAR = Paradis  
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19) Bouton « Mon activité jardin »  

Vous retrouverez votre engagement, vos inscriptions (sessions passées 
& à venir), vos activités validées et prévues. Vous pouvez modifier une 
inscription 
 
La liste des sessions est affichée dans une table (menu déroulant) 
Vous pouvez vérifier que vos participations passées ont bien été validées (Une session validée ne 
peut être modifiée) 
Le % d’heures d’activité au jardin est affiché (le % par rapport à votre engagement) 
Rappel : votre engagement est de 64h minimum pour une adhésion panier et 32h pour une adhésion 
demi-panier 
Vous pouvez annuler votre participation à une session « à venir » ou (si adhésion famille) modifier 
le nombre de personnes qui participeront. 
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20) Bouton « Mes Prochains paniers » pour connaître les dates de vos 
prochains paniers programmés, peut-être annuler votre panier ou 
supprimer l’annulation 
 
Vous trouverez les dates de vos prochains paniers programmés (menu déroulant) 
Si vous savez être absent et dans l’incapacité de récupérer un panier, il vous est demandé d’annuler 
ce panier. 
Attention ! Si vous annulez : 
• votre panier ne sera pas rempli et vous ne pourrez pas le proposer à un ami 
• votre panier annulé ne sera pas reporté (il n’est pas récupérable un autre jour) 

 
Il est possible de supprimer votre annulation mais au moins 1 ou 2 jours avant le jour de la session 
 
IMPORTANT : PENSEZ A  ANNULER VOS PANIERS 1 OU 2 JOURS AVANT LA SESSION 
CAR UN PANIER NON RECUPERE EST DU GACHIS ... 
 
La liste complète d’attribution des adhérents panier est affichée dans une table que vous pouvez 
trier. Pour chaque adhérent : No de téléphone, No de panier, taille du panier, jour de livraison sont 
précisés (cela peut être utile de contacter un adhérent si son panier n’a pas été retiré le lendemain de 
la session) 

 

 

21) Si erreur 404, votre session a peut-être expiré, il faut vous 
déconnecter et vous reconnecter… 
https://lespetitsloupsmara.wixsite.com/petitloup/account/my-account 
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